Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2018/2019
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 24 w Toruniu

Procedura Kkorzystania z monitoringu wizyjnego zainstalowanego
na terenie Szkolty Podstawowej nr 24 im. Bohaterow Wrzesnia 1939

1.

4,

Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie placéwki to:
a. zapewnienie bezpieczenstwa uczniow i pracownikéw szkoty,
b. ochrona mienia, w szczegdlnos$ci przed kradziezami, dewastacja,
c. uzupetienie dyzuréw nauczycieli w miejscach szczegélnie =zattoczonych

lub/i niewystarczajaco obsadzonych.
Monitoring wizyjny w Szkole Podstawowej nr 24 im.Bohateréw Wrze$nia 1939 obejmuje
swym zasiegiem tereny wokot szkolty (wejscie gléwne i do szatni, plac przed szkola
z furtka i ogrodkiem, dziedziniec wewnetrzny od strony wej$cia do kuchni, boiska, plac
zabaw i parking od strony basenu) a takze teren wewnatrz szkoty (hol gtéwny, korytarze)
i dotyczy biezacego podgladu oraz catodobowej rejestracji obrazu.
Kamery zlokalizowane sa w nastepujacych miejscach:

d.
°

C.

zewnetrzne, wpiete do rejestratora nr 1:
K1 - wejscie gtowne, plac przed wejsciem, furtka, ogrodek,
K2 - boisko wewnetrzne klas starszych: wejscie gtbwne, wejscie boczne do sali
gimnastycznej duzej, Orlik, plac zabaw,
K3 - boisko klas mtodszych: wyj$cie na boisko, wejScie boczne do sali
gimnastycznej duzej, Orlik, brama wjazdowa na boisko,
K4 - dziedziniec wewnetrzny przy wejsciu do kuchni.
wewnetrzne i zewnetrzne, wpiete do rejestratora nr 2:
K1 i K2 - korytarze przed szatniami,
K3 (zewnetrzna) - wejscie do szatni,
K4 - hol na 2.pietrze,
K5 - hol na 1.pietrze (tgcznik),
K6 - hol na parterze (miedzy salami 7-5, wejscie na tacznik prowadzacy
do sali gimnastycznej i $wietlicy),
K7 - hol na 1.pietrze (miedzy salami 15-17),
K8 - wejscie gtowne do szkoty, dyzurka,
K9 - hol przy duzej sali gimnastycznej,
K10 - hol na parterze (tagcznik prowadzacy do basenu),
K11 - brak,
K12 - hol na 2.pietrze (1acznik).
wewnetrzne i zewnetrzne, wpiete do rejestratora nr 3:
K1 - wewnetrzna, hol, wejscie na basen,
K2 - plac zabaw,
K3 - parking przy basenie.

Rejestratory znajduja sie w zamknietych szafkach:

a.
b.

nr 1i2 - w sekretariacie,
nr 3 - w dyzurce basenu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Dostep do sprzetu i zarejestrowanych informacji zabezpieczonych hastem posiadajg osoby
upowaznione:
a. administrator danych osobowych - dyrektor szkoty,
wicedyrektorzy,
sekretarz szkoty,
pedagodzy,
sprzataczki basenowe (tylko biezacy podglad rejestratora nr 3),
f. pracownicy firmy konserwujacej system.
0Osoba odpowiedzialng za gromadzenie danych jest administrator danych osobowych.

o a0 T

Zarejestrowane materialy nie sg ogélnie dostepne. Dane te mozna udostepni¢ na pisemny
wniosek nastepujacych podmiotéw i za pisemnym potwierdzeniem odbioru:

a. policji,

b. sadu,

c. strazy miejskiej,

d. prokuratury.
Osoba fizyczna, rodzic lub uczen reprezentowany przez rodzica, bedacy obiektem
zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny, ma prawo zgdania wgladu do jego
zapisu wylgcznie na pisemny wniosek (zal. nr 1) zloZzony do dyrektora szkoty i za jego
zgoda.
Zapisy na dysku twardym rejestratoréw sg przechowywane do 14 dni, a nastepnie
automatycznie nadpisywane.
Monitory w sekretariacie s3 wygaszone, za§ w dyzurce basenu pracuja w chwili
dokonywania przez upowaznionego pracownika biezgcego podgladu. Przegladu zdarzen
zarejestrowanych mozna dokonywac tylko w sposéb zapewniajacy ochrone zapisanych
danych przed dostepem o0séb nieupowaznionych (w zamknietym sekretariacie
lub w zamknietej dyzurce na basenie, bez obecnosci os6b nieupowaznionych).
Ujawnione i zgloszone zdarzenia sg zapisywane na oddzielnych nosnikach informacji
(ptyta CD/DVD), ktore w opisanej i opieczetowanej kopercie przechowywane sg w szafie
pancernej nie dtuzej niz 3 miesigce od dnia nagrania lub do czasu peilnego wyjasnienia
sprawy/zakonczenia odpowiednich postepowan. Osobg odpowiedzialng za rejestr
zapisanych zdarzen i terminy przechowywania nagran jest sekretarz szkoty. Decyzje o ich
skasowaniu podejmuje dyrektor na wniosek sekretarza.
Osoby, ktére zostaly w jaki§ sposoéb poszkodowane, byly $wiadkami niebezpiecznego
zdarzenia lub sytuacji zbieznych z celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole,
maja obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora, wicedyrektora
lub pedagoga w celu ewentualnego zabezpieczenia nagran lub wyjasnienia sprawy.
W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celéw instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza sie wykorzystanie zapisOw wideo do jego analizy oraz oceny, a takze
przekazania kopii zapisu na ptycie CD/DVD organom $cigania, na ich pisemny wniosek.
Szkota moze uzywac zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcéw przestepstwa. Moze
on takze zosta¢ wykorzystany jako dowdd we wszczeciu postepowania dyscyplinarnego
w zwiagzku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnatrzszkolnych wobec wszystkich
cztonkdw spotecznosci szkolne;j.
Szczegbélowe informacje wynikajgce z art.13 RODO znajduja sie na szkolnej stronie www:
http://sp24torun.eu/index.php/szkola/rodo.

dyrektor Szkoty Podstawowej nr 24

Torun, 3 pazdziernika 2018r. (-) mgr Ewa Wronkowska
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